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福州软件职业技术学院

福软办〔2023〕17 号

关于对 2022-2023 学年第二学期暨学年

工作开展情况进行自查的通知

各学院（部），各部（处、室、中心、馆）：

为全面总结分析 2022-2023 学年第二学期暨整个学年工

作开展情况，推进下一年度工作开展，学校决定，对 2022-2023

学年第二学期工作暨学年工作开展情况进行自查。有关事项通

知如下。

一、自查方式：

各单位、各部门对照《福州软件职业技术学院 2022-2023

学年工作要点》（福软办〔2022〕51 号）暨《福州软件职业

技术学院 2023 年度重点事项清单》（福软发规〔2023〕2 号），

重点围绕学年第二学期暨整个学年工作任务进行全面分析总

结并形成自查报告。自查报告应包含以下内容：

1.认真梳理重点任务完成情况、主要成绩、亮点特色和存
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在问题及主要原因（点对点，对重点任务完成情况进行总结）。

2.对存在问题进行深入分析，提出建议意见与下一学年工

作的思路、打算和举措。

3.对学校建设和发展的意见建议，需要学校帮助协调解决

的问题等。

二、自查步骤及时间节点：

各单位、各部门自查。于 2023 年 6 月 17 日前完成年度自

查，并将自查报告（电子版，文稿命名方式《（（XX 部门）

2022-2023 学年第二学期暨学年工作自查报告》）发送至办公

室邮箱（dzb@fzrjxy.com），自查报告（纸质版，A4 纸单面

打印）由分管校领导签字后提交至行政楼 511。

三、有关要求：

1.高度重视。各单位、各部门领导要把自查过程作为梳理

工作思路，分析查找问题，推进学校发展的进程，切实高度重

视，亲自组织动员，集思广义，提出高质量的自查报告。

2.简明扼要。突出重点、彰显亮点，注重用事实和数据反

映工作成绩。

3.格式规范。标题宋体 2 号加粗居中，正文仿宋 3 号首行

空 2 格，行间距固定值 28 磅，文中结构层次序数依次可以用

“一、”“（一）”“1.”“（1）”标注，纸质版文稿用 A4

纸单面打印。

福州软件职业技术学院办公室

2023 年 6 月 2 日
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