福软教〔2017〕55号

关于本学期做好学生教学信息员工作的通知
各系（部）、各部门:
为强化教学管理，完善教学状态信息采集渠道,充分发挥学生在教与学活动中的重要作用，及时、准确、全面掌握教学运行状态及教学管理信息，根据《福州软件职业技术学院学生信息员管理制度》（福软教评〔2017〕1号）文件规定，本学期开展学生教学信息员工作，具体要求如下。 
一、做好学生信息员的推荐和选聘
1、各系（部）根据文件选拔条件，做好2016,2017级学生信息员的推荐工作，要求学生填写《福州软件职业技术学院学生信息员登记表》。
2、各系（部）于10月27日前将《福州软件职业技术学院学生信息员汇总表》提交教学质量监控与评估中心。
二、工作流程及要求
1、各（系）部应开学生信息员会议，布置各阶段工作的重点和要求。
2、学生教学信息员每月征求班级同学意见，填报《福州软件职业技术学院学生信息员教学反馈表》，并将此表于每月最后一周报送至系（部）秘书留存。
3、各系（部）及时处理学生提出的意见或建议，需要学院职能部门协同处理的及时反馈。并将本系教学信息员提交的反馈信息进行归纳、整理，填写《福州软件职业技术学院学生信息员教学反馈汇总表》并盖章，报至教学质量与评估中心存档。
三、报送时间及内容
每月月底，各系部将《福州软件职业技术学院学生信息员教学反馈汇总表》电子版及纸质版报送教务处和教学质量与评估中心，电子版发送至380119530@qq.com。
附件：福州软件职业技术学院学生信息员教学反馈汇总表
福州软件职业技术学院教务处  教学质量监控与评估中心
二〇一七年十月二十四日
附件：
福州软件职业技术学院学生信息员教学反馈汇总表
1、学生对任课教师的意见与建议（包括教学改革、教学准备、教学组织、教学内容、竞赛指导、教学方法、教学实践、教书育人、为人师表教学效果等方面的典型事例；）
	系部
	教师姓名
	授课班级
	课程名称
	学生反馈意见或建议
	反馈意见

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　


2、学生学习情况（学生学习方面：包括学习态度、学习方法、学习纪律、学习效果、实验实习、学习负担等方面的状况和学习中的问题和困难等；）
	系部
	专业班级
	学生对班级学习情况意见或建议
	反馈意见

	　
	　
　
　
　
	　
	

	　
	　
　
　
　
	　
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3、教学管理情况（参与教学秩序检查等教学管理工作、反应教学管理工作方面存在的问题以及学生对改进教学管理、教学安排提高教学质量等方面的意见、要求和建议；）
	系部
	专业班级
	学生对教学管理意见或建议
	反馈意见

	　
	　
　
　
　
	　
	

	　
	　
　
　
　
	　
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3、教学条件情况（教学条件方面：如教材、教室、实验室、图书馆、实习基地、体育设施、教学设备等方面的意见和建议）
	系部
	专业班级
	学生对教学条件意见或建议
	反馈意见
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